Tribunale
. Di Alessandria
Ordine di servizio n. &‘(\CCZ.S

OGGETTO: liquidazione Spese di Giustizia: presentazione richieste on line.

Con riferimento alla materia delle spese di giustizia. il Ministero della giustizia ha
previsto un sistema per consentire agli utenti esterni (ausiliari del giudice, professionisti

ed altre categorie ex T.U. spese di giustizia) di predisporre ed inviare le richieste di

liquidazione in un contesto informatizzato che dialoga telematicamente con il sistema
Siamm/Arspg, utilizzato dalle cancellerie di questo Tribunale (Note Ministero della
giustizia prot. n. 6573.U del 9 marzo 2011 e prot. n. 7967.U del 23 marzo 2011).

Alla luce del provvedimento del Direttore Generale dei sistemi Informativi
Automatizzati del Ministero della Giustizia Prot. 9802/2020 del 06/10/2020 inerente
all’oggetto, si riportano di seguito le nuove disposizioni contenute nell’art. 37bis del DL
n. 76 del 16 luglio 2020 recante “Misure urgenti per la semplificazione e l'innovazione
digitale” convertito dalla legge n.120 dell’11 settembre 2020:

Art. 37 - bis “Misure di semplificazione in materia di richieste di gratuito
patrocinio”

“1. Al fine di favorire una celere evasione delle richieste di liquidazione dei
compensi spettanti al difensore della parte ammessa al patrocinio a spese dello Stato e
al difensore dufficio ai sensi del testo unico di cui al decreto del Presidente della
Repubblica 30 maggio 2002, n. 115, le istanze prodotte dal giorno successivo a quello
di entrata in vigore della legge di conversione del presente decreto sono depositate
presso la cancelleria del magistrato competente esclusivamente mediante modalita
telematica individuata e regolata con provvedimento del direttore generale per i sistemi
informativi automatizzati del Ministero della giustizia”.

Ne consegue che non possono piu essere accettate dalle cancellerie le istanze
di liquidazione in formato cartaceo, sia per il settore civile che per quello penale,
per ogni categoria di beneficiario, ma che le stesse dovranno essere trasmesse
esclusivamente tramite il portale IstanzaWeb SIAMM raggiungibile all’indirizzo
https://Isg.giustizia.it.

L’obiettivo che si intende perseguire ¢ quello di informatizzare ['ufficio
consentendo di velocizzare, anche in via sperimentale, 'iter di lavorazione dei decreti di
liquidazione.

Siinvitano gli utenti esterni a prendere visione delle allegate Linee Guida per
la corretta ¢ completa trasmissione sulla piattaforma SIAMM delle istanze di




liquidazione e del manuale utente redatto dal Ministero della Giustizia, che saranno
emesse nei prossimi giorni, nonché a riscontrare tempestivamente le richieste di
emissione fatture o informative ricevute da parte dell’ Ufficio Spese di Giustizia.

Si sottolinea sin da ora la necessita di prestare massima attenzione all’inserimento
dei dati nella piattaforma SIAMM e alla completa indicazione degli stessi: Qualifica
esatta del professionista, dati del procedimento e relativa fase, Magistrato procedente,
data di inizio e fine incarico, nome e cognome della persona difesa (ed eventualmente n°
del Patrocinio a Spese dello Stato).

L'utilizzo della funzionalita istanza web, per I'invio telematico delle domande di
liquidazione da parte dei professionisti consente non solo la semplificazione e lo
snellimento delle attivita connesse alla liquidazione delle spettanze, ma anche di
monitorare lo stato di lavorazione dell'istanza o della fattura, in maniera automatica
trasparente e sicura.

Al fine di velocizzare la procedura di emissione del decreto di liquidazione da
parte del magistrato competente, si chiede la collaborazione dei beneficiari del
pagamento circa l'inserimento di istanze complete di tutta la documentazione
necessaria al Funzionario delegato presso il Tribunale di Alessandria per provvedere al
pagamento.

Le cancellerie dei vari settori provvederanno tempestivamente all importazione
delle istanze web, trasmettendole — ove necessario — al Magistrato procedente per la
liquidazione, quindi alla registrazione sul sistema SIAMM del provvedimento di
liquidazione, che sara poi trasmesso all’Ufficio Spese di Giustizia, una volta divenuto
definitivo. I Direttori responsabili delle cancellerie, sia del settore civile che penale,
provvederanno ad emettere ordini di servizio interni al fine di regolamentare il servizio,
rispetto all'importazione delle istanze web. alla trasmissione — ove necessario — al
Magistrato procedente per la liquidazione, nonché all’immediato inserimento sul sistema
SIAMM del provvedimento di liquidazione (comprensivo della data di deposito e della
data dell’ultima comunicazione alle parti), non appena emesso, che sara poi inoltrato
all’Ufficio Spese di Giustizia, una volta divenuto definitivo.

Le presenti disposizioni entrano in vigore dal 3 giugno 2025.
Si comunichi ai Presidenti degli Ordini e Collegi professionali di Alessandria, ai Magistrati e

al personale in servizio.
Si pubblichi sul sito istituzionale web di questo Tribunale.
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